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Gesprächsleitfaden und Protokoll Vorstellungsgespräch

Bitte beachten Sie, dass die hier angebotenen Vorlagen und Anwendungen sorgfältig geprüft wurden. Dennoch werden diese ohne jegliche Gewährleistung jeglicher Art zur Verfügung gestellt. In keinem Fall wird eine Haftung für Schäden gleich welcher Art, die durch die individuelle Verwendung dieser Vorlagen und Anwendungen entstanden sein könnten, übernommen. Mit der Nutzung dieser kostenlosen Vorlagen und Anwendungen erklärt sich jeder Anwender mit dieser Regelung einverstanden.

Datum:		_________________________________________________

Gesprächspartner:	_________________________________________________

	Position: 

	Name Bewerber/in: 

	Erwartungen an die neue Stelle (Interessen-Schwerpunkte):




	Berufliche Zielvorstellungen:




	Grundausbildungen und Weiterbildungen:

	Fachkenntnisse / bisherige Aufgabenfelder:





	Führungserfahrungen / -kompetenzen/ Projektmanagement:





	Stärken:
	Schwächen:

	Englisch (falls notwendig für Position):

   ☐	☐              	☐
 Grundkenntnisse   fortgeschritten  fließend

	Bemerkungen:

	Weiterbildungsbedarf:     ☐         ☐
                                     ja             nein

	

	Eigeninitiative / Selbstständigkeit:

	Auffassung / Denkvermögen:

	Belastbarkeit / Leistungsfähigkeit: 




	Arbeitsweise / Arbeitserfolge:



	Leistungsbereitschaft / Flexibilität:



	Gründe für den Stellenwechsel / Kenntnisse über die Branche:

	Entgelt bisher p.a.:                                                                                
                    
Sonderzahlungen (Tantiemen, ZV, Fahrzeug etc.):

Wunsch p.a.:


	Einstellungsbedingungen:

	Kündigungsfrist:          
                                   
verfügbar ab:

Entscheidungsfrist bis: 


	Reisekostenerstattung:  

	Gesamteindruck (äußere Erscheinung, Pünktlichkeit):


	Sonstiges:
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