Beurteilungsbogen Mitarbeiter-Akquise
	Qualifikation (m/w/d)

□ Verwaltungsfachangestellter
□ Fremdsprachesekretär
□ Groß-/Außenhandelskaufmann
□ Kaufmann im Gesundheitswesen
□ Hotelkaufmann
□ Immobilienkaufmann
□ Industriekaufmann
□ Personalfachkaufmann
□ Veranstaltungskaufmann
□ E-commerce Kaufmann
□ Mediengestalter
□ Medienkaufmann
□ Grafikdesigner
□ Kfm. für Marketingkommunikation
□ Speditionskaufmann
□ Versicherungskaufmann
□ Fachkraft für Lagerlogistik
□ Betriebswirt (stattl. gepr.)
□ Wirtschaftsfachwirt
□ Handelsfachwirt
□ Bachelor
□ Master
□ Studium (BWL)
□ Studium (Geist/Soz)
□ Studium (Ingenieurwesen)
□ Studium (Jura)
□ Studium (Sprachen)
□ Studium (VWL)
□ Studium (Wi.-Ing.)
□ Studium (Wirtschaftsinformatik)
□ Studium (Ausland)
□ Bankkaufmann
□ Bürokaufmann
□ Anwalts-/Notarfachangestellter
□ Sonstige Ausbildung/Studium:
___________________________________

Sprachen

(1=Muttersprache, 2=verhandlungssicher, 3=konversationssicher, 4=kommunikationsfähig, 5=Grundkenntnisse)

		Note
□ Deutsch	________
□ Englisch	________
□ Russisch	________
□ Italienisch	________
□ Französisch	________
□ Spanisch	________
□ Chinesisch	________
□ Niederländisch	________
□ Sonstige:
___________________________________

	Führungserfahrung
	Anzahl MA
□ Fachliche Führung	________
□ Direkte Führung	________
□ Indirekte Führung	________

Branchenkenntnisse
□ Anlagenbau
□ Automotive
□ Banken
□ Bau
□ Beratung/Recht/Planung
□ Chemie
□ Dienstleistungen
□ E-Commerce
□ Elektronikhersteller
□ Finanzdienstleister
□ Forschung/Entwicklung
□ Freizeit/Hotel/Reisen
□ Gesundheitswesen
□ Handel
□ Immobilien
□ Informationstechnologie
□ Konsum/Nahrung
□ Luftfahrt
□ Maschinenbau
□ Medien/Marketing
□ Medizintechnik
□ Öffentliche Verwaltung/Verbände
□ Personaldienstleistung
□ Pharma
□ Private Equity
□ Rüstung
□ Schifffahrt
□ Telekommunikation
□ Transport/Logistik
□ Ver-/Entsorgung
□ Verarbeitende Industrie
□ Verlagswesen
□ Versicherung
□ Wirtschaftsprüfung/Steuerberatung
	Zielposition (m/w/d)

□ Vertriebsinnendienst
□ Technischer Vertriebsinnendienst
□ Führungskraft Vertriebsinnendienst
□ Vertriebsaußendienst
□ Dienstleistungsvertrieb
□ Produktvertrieb
□ Key Account Manager
□ CRM Manager
□ Führungskraft Vertrieb
□ Technischer Einkäufer
□ Strategischer Einkäufer
□ Führungskraft Einkauf
□ Importmitarbeiter
□ Exportmitarbeiter
□ Zollsachbearbeiter
□ Fuhrparkmanager
□ Materialwirtschaft
□ Spezialist Logistik
□ Supply Chain Manager
□ Führungskraft Logistik
□ Geschäftsführungsassistent
□ Lohn-/Gehaltssachbearbeiter
□ Leiter Entgelt/Payroll
□ Personalreferent
□ Recruiter
□ Führungskraft Recruiting
□ Personalentwickler
□ Führungskraft Personalentwicklung
□ Personalcontroller
□ HR Business Partner
□ Führungskraft Personal
□ Marketing Consultant
□ Brand Manager
□ Online Marketing Spezialist
□ E-Commerce Manager
□ Social Media Manager
□ Grafikdesigner
□ Mediengestalter
□ Produktmanager
□ Category Manager
□ Führungskraft Marketing
□ Juristischer Sachbearbeiter
□ Jurist
□ Leiter Rechtsabteilung
□ Immobilienverwalter
□ Property/Asset Manager
□ Facility Manager
□ Führungskraft Immobilien
□ Führungskraft Customer Service
□ Qualitätsmanager
□ Führungskraft Qualitätsmanagement
□ HSE-Manager
□ Projektmanager
□ Business Development Manager
□ Führungskraft Organisation
□ Geschäftsführer
Hauptzielposition:
___________________________________




	Kompetenzen

□ Allgemeine Verwaltung
□ Reporting/Auswertungen
□ Business Development
□ Qualitätsmanagement
□ Arbeitssicherheit
□ ISO Zertifizierung
□ Projektmanagement
□ Gremienarbeit
□ Projektabrechnung/-controlling
□ Betreuung von Kunden
□ Außendienst
□ Key Account Management
□ Markt-/Wettbewerbsanalyse
□ Neukunden-/Kaltakquise
□ Verkaufsunterlagen/Präsentationen
□ Preiskalkulation/Angebotserstellung
□ Auftragsabwicklung
□ Angebots-/Vertragsverhandlungen
□ Abrechnung/Rechnungserstellung
□ Beschwerdemanagement
□ Reklamationsbearbeitung
□ Lieferantenauswahl/-management
□ Ausschreibung/Angebote einholen
□ Angebote prüfen/vergleichen
□ Preis-/Vertragsverhandlungen
□ Rechnungsprüfung
□ Bestellwesen
□ Material-/Lagermanagement
□ Beschaffungsmarktanalyse
□ Rahmenverträge
□ Lieferantenentwicklung/-bewertung
□ Vergaberecht
□ Technische Zeichnungen
□ Supply Chain Management
□ Disposition
□ Transport-/Terminüberwachung
□ Versandabwicklung
□ Transportabwicklung
□ Seefracht
□ Luftfracht
□ Landverkehr
□ Schienenfracht
□ Frachtkostenabrechnung
□ Zollabfertigung
□ Einfuhrbestimmungen
□ Ausfuhrerklärung
□ Akkreditive
□ Bestandsverwaltung
□ Inventur
□ Schadens-/Reklamationsmanagement
□ Reisemanagement
□ Fuhrparkmanagement
□ Personalverwaltung
□ Bescheinigungswesen
□ Arbeits-/Sozialversicherungsrecht
□ Zeiterfassung
□ Lohn-/Gehaltsabrechnung
□ Digitale Personalakte
□ Compensation/Benefits
□ Mitarbeiterbetreuung
□ Beratung von Führungskräften
□ Sozialplan
□ Mitarbeitergespräche führen
□ Betriebliches Gesundheitswesen
	 

□ Expats/Impats
□ Coaching/Training
□ Personalbeschaffung
□ Bewerbermanagement/-auswahl
□ Vorstellungsgespräche führen
□ Direktansprache
□ Onboarding
□ Personalentwicklung
□ Personalcontrolling
□ Mediaplanung
□ Onlinemarketing
□ Homepage/Onlineshop Betreuung
□ Suchmaschinenopt. SEO/SEM
□ SEA
□ E-Commerce
□ Social Media
□ Öffentlichkeitsarbeit/PR
□ Kampagnenentwicklung
□ Mailingerstellung
□ Produktmarketing
□ Corporate Marketing
□ Unternehmenskommunikation
□ Messen/Veranstaltungen/Events
□ Broschüren/Flyer/Informationsmat.
□ Strategisches Marketing
□ Gewerbeimmobilien
□ Property/Asset Management
□ Bauabrechnung
□ Facility Management
□ Vertrags-/Claim Management
	Technologien/Software

(1=Key User; 2=Expertenkenntnisse: 3=Anwenderkenntnisse; 4=Grundkenntnisse; 5=theoretische Kenntnisse)

		Note
□ Adobe	________
□ Adobe Illustrator	________
□ Adobe Lightroom	________
□ Adobe Photoshop	________
□ AS/400	________
□ ATLAS	________
□ AutoCAD	________
□ Bildbearbeitung	________
□ Cargosoft	________
□ Contao	________
□ Datev	________
□ Domus	________
□ Google Adwords	________
□ Google Analytics	________
□ Google Docs	________
□ Google G-Suite	________
□ InDesign	________
□ Lexware	________
□ LOGA	________
□ Lotus Notes	________
□ MS Access	________
□ MS Dynamics 365	________
□ MS Dynamics AX	________
□ MS Dynamics Navision	________
□ MS Excel	________
□ MS Office	________
□ MS Outlook	________
□ MS PowerPoint	________
□ MS Project	________
□ MS Teams	________
□ MS Visio	________
□ MS Word	________
□ Oracle E-Business Suite	________
□ Paisy	________
□ PeopleSoft	________
□ Personio	________
□ PM-Tools	________
□ Rexx	________
□ Sage	________
□ Salesforce	________
□ SAP (allgemein)	________
□ SAP Business One	________
□ SAP BW	________
□ SAP CS	________
□ SAP HCM	________
□ SAP MM	________
□ SAP PP	________
□ SAP QM	________
□ SAP SD	________
□ SAP SS	________
□ SAP Success Factors	________
□ START Amadeus	________
□ TYPO3	________
□ Website Erstellung	________
□ Workpress	________
□ Workday	________



